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к Порядку предоставления займов субъектам малого и среднего предпринимательства Оренбургской области




Перечень документов, предоставляемых поручителем при предоставлении микрозаймов в отношении начинающих субъектов малого или среднего предпринимательства при отсутствии залогового обеспечения 
(поручитель – юридическое лицо)

1. Анкета поручителя юридического лица;
2. Согласие на получение из бюро кредитных историй информации/кредитных отчетов о поручителе,  фактическом собственнике бизнеса, единоличном исполнительном органе поручителя.
3. Копии паспортов руководителя и главного бухгалтера поручителя.
4.  Документы, подтверждающие правоспособность поручителя:
а) копии действующих редакций учредительных документов с изменениями и дополнениями;
б) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц, зарегистрированных до 01.07.2002 г. – копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 г., для юридических лиц, зарегистрированных после 01.01.2017 г. – копия Листа записи ЕГРЮЛ), копии Свидетельств/Листов записи о внесении в ЕГРЮЛ записей о государственной регистрации изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица;
в) документ, подтверждающий полномочия лица, имеющего право выступать от имени организации при ведении переговоров и подписывать  договоры займа:
доверенность (в случае, если лицо действует в силу полномочия, основанного на доверенности);
копия документа о назначении лица на должность (в случае, если лицо выступает от имени юридического лица в силу закона или учредительных документов) – для единоличного исполнительного органа юридического лица (протокол/решение уполномоченного органа юридического лица об избрании единоличного исполнительного органа юридического лица, приказ о вступлении в должность);
протокол собрания учредителей/акционеров (решение учредителей/акционеров), позволяющий руководителю совершать данную сделку (одобрение сделки по предоставлению займа, в случае если последняя является крупной или сделкой с признаками заинтересованности или по иным основаниям, определенным учредительными документами юридического лица);
г) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц  со сроком получения не более 1 (одного) месяца до даты подачи заявки в Фонд (предоставляется в форме оригинала или копии удостоверенной нотариально). В случае не предоставления поручителем  указанной выписки из Единого государственного реестра юридических лиц  допускается её формирование сотрудником Фонда  с использованием сервиса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП о конкретном юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа», размещенного на официальном сайте ФНС России в сети Интернет.   
д) иные документы: 
копия свидетельства о постановке на  учет российской организации в налоговом органе  по месту ее нахождения;
копии лицензий на осуществление хозяйственной деятельности в соответствии с Федеральным законом «О лицензировании отдельных видов деятельности».
5. Копия бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах (Ф. № 1,2)[footnoteRef:1]. [1:  Годовая бухгалтерская отчетность предоставляется в форме копии, заверенной единоличным исполнительным органом Заемщика с проставлением печати организации, и должна иметь:
- отметку налогового органа о принятии, если отчетность была предоставлена непосредственно в налоговый орган;
- квитанцию почтовой организации о приеме с описью вложения, если отчетность была направлена в налоговый орган в виде почтового отправления;
- квитанцию налогового органа о приеме в электронном виде, если отчетность была направлена в налоговый орган по телекоммуникационным каналам связи.    
] 

6. Документы по финансовому состоянию в зависимости от существующей у поручителя системы налогообложения: 
копия декларации по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения;
копия декларации по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности;
копия декларации по единому сельскохозяйственному налогу для отдельных видов деятельности.
При осуществлении поручителем различных видов предпринимательской деятельности с разными режимами налогообложения, необходимо предоставление копий всех видов предоставляемых поручителем деклараций.
7. Справки из налоговых органов:
обо всех открытых счетах в кредитных организациях (рублевых и валютных)[footnoteRef:2]; [2:  При подачи заявки на получение  микрозайма заемщиками, осуществляющим деятельность на территории Оренбургской области или муниципальных образований, в отношении которых введен режим повышенной готовности или режим чрезвычайной ситуации в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года №68-ФЗ «О защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» может быть предоставлена после принятия Фондом решения о предоставлении микрозайма.] 

о текущем состоянии расчетов по платежам в бюджетную систему РФ (по форме КНД 1120101)[footnoteRef:3]. [3:  При предоставлении микрозаймов заемщикам, осуществляющим деятельность на территории Оренбургской области или муниципальных образований, в отношении которых введен режим повышенной готовности или режим чрезвычайной ситуации в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года №68-ФЗ «О защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» данный документ не предоставляется.] 

8. Сведения о полученной выручке для поручителей, деятельность которых имеет сезонный характер – за 12 предшествующих дате заявки календарных месяцев; для поручителей, деятельность которых не имеет сезонного характера – за 6 предшествующих дате заявки календарных месяца, предоставляются по следующей форме:

	Показатель
	1-й месяц
	2-й месяц
	…
месяц
	… месяц
	Среднемесячн. значение

	Выручка от реализации (продукции/работ/услуг)
	
	
	
	
	



В качестве документов, подтверждающих получение выручки предоставляются следующие из документов:
а) анализ счета 90.1 и 90.3 (помесячно);
б) отчёты по контрольно-кассовому оборудованию (онлайн-касса);
в) книга учета доходов и расходов организаций и индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную/патентную систему налогообложения (в случае отсутствия онлайн-кассы);
г) карточка 51 счета;
д) иные документы, подтверждающие получение выручки.
9. Данные о действующих кредитных/долговых обязательствах предоставляются по следующей форме:

	Наименование 
Кредитора
	Цель 
финансирования
	Сумма финансирования
	Дата 
выдачи
	Дата 
возврата
	Процентная ставка
	Остаток задолженности

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



При наличии ссудной задолженности предоставляются копии кредитных договоров (договоров лизинга, займа и пр.), копии обеспечительных договоров, а также оборотно-сальдовые ведомости по счетам 66,67 (при наличии).
10. Иные документы по запросу Фонда.

Примечание:
1. Документы, предусмотренные пунктами 1, 2, 9 предоставляются на текущую дату подачи заявки.
2. Документы, предусмотренные пунктом 7 со сроком получения не более 1 (одного) месяца до даты подачи заявки в Фонд.
3. Документы, предусмотренные пунктом 5, 6 предоставляются за последний отчетный период.
4. Документы, предусмотренные пунктом 7 могут предоставляться в электронном виде совместно с электронной цифровой подписью органа, выдавшего соответствующий документ. 

